Regulamin Hufca Harcerek ZHR
(jednolity tekst obowigzujgcy od dnia 19.01.98 zgodnie z Uchwatg Naczelnictwa ZHR nr 80/6 z dnia
18.01.98 wraz ze zmianami wprowadzonymi Uchwata Naczelnictwa nr 9/02 z dnia 9.03.2002 oraz
Uchwatg Naczelnictwa nr 1/245 z dnia 10.06.2011)

I. Przepisy ogdlne

§ 1.
1. Hufiec harcerek jest jednostka organizacyjng ZHR skupiajagca gromady zuchéw, druzyny
harcerek, druzyny wedrowniczek, dziatajgce na okreSlonym terenie.
2. Hufiec jest wspdlnotg druzynowych, komendantek innych jednostek organizacyjnych ZHR, oraz
innych instruktorek z terenu hufca. Hufcowej podlegaja jedynie te instruktorki, ktére majag przydziat
stuzbowy do danego hufca.
3. Terenem dziatania hufca jest obszar jednej lub wiecej dzielnic w przypadku miasta albo obszar
jednej lub wiecej gmin.

§ 2.
1. Hufiec liczy od 5 do 10 jednostek organizacyjnych Zwigzku.
2. Do hufca powinna naleze¢ przynajmniej jedna instruktorka, ktéra nie petni funkcji komendantki
jednostki organizacyjnej, o ktérej mowa w ust.1.
3. Hufiec nalezy do chorggwi.

§ 3.
Powotywanie, tgczenie, podziat i rozwigzanie hufca, ustalanie terenu dziatania i nazwy nastepuje w
drodze rozkazu wtasciwej komendantki choragwi na wniosek zainteresowanych instruktorek.

§ 4.
Zadaniem hufca jest wspomaganie pracy jednostek organizacyjnych wchodzacych w jego sktfad,
druzynowych, komendantek innych jednostek organizacyjnych oraz innych instruktorek z terenu
hufca, oraz koordynacja realizacji statutowych celéw Zwigzku w Srodowisku swojego dziatania, a w
szczegdlnosci:
a) troska o staty rozwdj jednostek organizacyjnych w hufcu i podnoszenie poziomu ich pracy
wychowawczej,
b) systematyczne ksztatcenie kadry do poziomu druzynowej wigcznie, w porozumieniu z wtasciwg
Szkota Instruktorek,
¢) kreowanie kandydatek na instruktorki,
d) inspirowanie i pomoc organizacyjna w petnieniu stuzby w S$rodowisku dziatania hufca,
e) kontrola i koordynacja pracy jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad hufca,
f) organizowanie wspdtpracy z kotem przyjaciét harcerstwa przy hufcu oraz innymi osobami
wspierajgcymi prace hufca,
g) nadzér nad przestrzeganiem regulaminéw ZHR oraz wykonywaniem decyzji wtadz Zwigzku,
h) wtgczanie instruktorek w zycie hufca.

§ 5.
1. Nazwa hufca sktada sie ze stéw okreslajacych rodzaje jednostek, jakie w nim dziatajg, tj. ,Hufiec
Harcerek” lub ,Hufiec Harcerek i Zuchéw” poprzedzonych nazwg miasta lub regionu np. Torunski
albo Warminski. Jesli w hufcu dziatajg wszystkie rodzaje jednostek, nazwa moze sktadac sie tylko ze
stéw ,Hufiec Harcerek” oraz miejscowosci, na terenie ktérej dziataja.
2. Nazwa hufca moze zawierac inne elementy, w szczegdlnosci imie patronki.
3. Jezeli w danej miejscowosci dziata kilka hufcdw harcerek, nalezy przyjg¢ zasade nazewnictwa (np.
Hufiec Harcerek Krakéw Srédmieécie |, Hufiec Harcerek Krakéw Srédmieécie II; lub | Poznanski
Hufiec Harcerek, Il Poznanski Hufiec Harcerek; lub nazwy wtasne hufcéw).
Il. Wtadze hufca

§ ©.
1. Praca hufca kieruje hufcowa - instruktorka ZHR posiadajaca stopien harcmistrzyni lub
podharcmistrzyni.
2. Hufcowa mianuje i odwotuje wtasciwa komendantka choragwi.
3. Hufcowa jest druzynowa druzynowych, komendantek innych jednostek organizacyjnych i
instruktorek z przydziatem stuzbowym do hufca.
4. Hufcowa:
a) dba o utrzymanie wilasciwego poziomu wychowawczego druzyn i innych jednostek
organizacyjnych z terenu hufca, poprzez wizytacje i inne narzedzia,
b) prowadzi prace hufca w oparciu o plan pracy zatwierdzony w wyznaczonym terminie przez
komendantke choragwi,



) zatwierdza plany pracy gromad i druzyn z terenu hufca,
d) powotuje, przyjmuje, zawiesza i rozwigzuje jednostki organizacyjne z terenu hufca, chyba ze
odrebne przepisy stanowig inaczej,
e) mianuje i zwalnia druzynowe, komendantki innych jednostek organizacyjnych z terenu hufca,
f) powotuje w razie potrzeby opiekunki gromad i druzyn skupionych w hufcu, chyba ze odrebne
przepisy stanowig inaczej,
g) powotuje i obsadza funkcje pomocnicze na terenie hufca,
h) prowadzi dokumentacje hufca,
i) kontroluje zbieranie i wptacanie sktadek,
j) zarzadza majatkiem Zwigzku na terenie hufca,
k) wydaje rozkazy,
[) nadzoruje oddawanie rocznych sprawozdan finansowych i inwentarzowych podlegtych jej druzyn,
m) wspdtuczestniczy w pozyskiwaniu srodkéw finansowych na statutowq dziatalnos$¢ druzyn i hufca.
5. Hufcowa moze sposrdd instruktorek hufca powota¢ komende hufca, stuzaca jej pomocg w
kierowaniu hufcem i wykonywaniu zadanh okreslonych w ustepie poprzedzajacym.
6. Wtasciwa komendantka choragwi moze powierzy¢ instruktorce petnienie obowigzkéw hufcowe;j
(status p.o. hufcowej), jezeli:
a) kandydatka na funkcje hufcowej nie posiada stopnia podharcmistrzyni; jednakze zaleca sie, aby
miata ukonczony kurs podharcmistrzyn. Funkcji tej nie moze petni¢ dtuzej niz 1 rok od dnia
mianowania,
b) zbidrka instruktorek hufca nie odbyta sie mimo dwukrotnego wyznaczenia terminu albo podczas
zbidrki instruktorek nie zdotano wybra¢ kandydatki na hufcowa.

§7.
Przed objeciem funkcji hufcowa sktada na rece komendantki chorggwi pisemne os$wiadczenie o
przyjeciu odpowiedzialnosci o nastepujacej tresci:
W poczuciu petnej odpowiedzialnoSci podejmuje sie prowadzenia (nazwa hufca) i zobowigzuje sie
do przestrzegania obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw panstwowych, Statutu i innych
przepiséw Zwigzku oraz prowadzenia prawidtowej gospodarki majatkiem Zwigzku.”

m|ercowosc e pod p|s ..........................
§ 8.

1. Zbidrka instruktorek hufca zwotywana jest co dwa lata.
2. Zbiérke instruktorek hufca zwotuje hufcowa z wiasnej inicjatywy lub na wniosek co najmnigj
potowy instruktorek hufca - w terminie nie dtuzszym niz 2 tygodnie od momentu wptyniecia
wniosku w tej sprawie.
2. W przypadku, gdy hufcowa nie zwota zbidrki w terminach, o ktérych mowa w punktach 1 lub 2
zbidrke zwotuje wtasciwa komendantka choragwi.
3. Do kompetencji zbiérki instruktorek hufca nalezy:
a) przyjmowanie sprawozdania hufcowej,
b) wybér kandydatki na hufcowg i wnioskowanie do witasciwej komendantki choragwi o jej
mianowanie,
c¢) wnioskowanie do witasciwej komendantki chorggwi o  zwolnienie  hufcowej,
d) wnioskowanie do witasciwej komendantki choraggwi o rozwigzanie hufca oraz zmiane nazwy,
siedziby lub terenu dziatania hufca.
4. O terminie i miejscu zbidrki instruktorek hufca, o ktérej mowa w ust.1 i 2, nalezy w ciggu dwdéch
tygodni po ich ustaleniu - poinformowad wiasciwg komendantke chorggwi oraz instruktorki z
przydziatem stuzbowym do hufca.
Ill. Dokumentacja

§9.
1. Hufiec powinien posiada¢ nastepujgca dokumentacje:
a) teczke archiwalng hufca zawierajaca: oryginaty rozkazéw hufcowej, rozkazy jednostki nadrzednej,
zatwierdzone plany pracy druzyn/gromad i jednostek organizacyjnych, oswiadczenia druzynowych,
kopie wysytanych dokumentéw, materiatéw i listdw oraz oryginaty korespondencji przychodzacej
(catos¢ zebrana w np. w ksigzce korespondencji), inne archiwalia,
b) ewidencje jednostek organizacyjnych hufca zawierajacg: nazwe, numer, charakter jednostki
organizacyjnej, siedzibe, adres do korespondencji, imie, nazwisko, adres komendantki jednostki



organizacyjnej, dane personalne pozostatych instruktorek jednostki organizacyjnej (takze
przybocznych), liczbe czionkif jednostki organizacyjnej (dla druzyn harcerek z uwzglednieniem
podziatu na zastepy),
¢) ewidencje instruktorek hufca zawierajaca: nazwisko i imie, date i miejsce urodzenia, miejsce
zamieszkania, miejsce pracy, stopien instruktorski, aktualnie petniona funkcje,
d) dokumentacje finansowg i gospodarczg okreslong w odrebnych przepisach Zwigzku,
e) ksigzke pracy hufca zawierajaca: raporty z wnioskami z odpraw rady hufca, liste obecnosci
druzyn/instruktorek na akcjach hufca, préby na stopnie kadr druzyn i kadry hufca.
2. Naczelniczka Harcerek moze okresli¢ w formie instrukcji rodzaj i wzér dokumentacji prowadzonej
przez hufiec oraz forme jej przechowania (drukowana czy elektroniczna).
3. Hufcowa moze powierzy¢ innej osobie prowadzenie dokumentacji, o ktérej mowa w ust.1, co nie
zwalnia jej od odpowiedzialnosci za prawidtowe i systematyczne prowadzenie.
IV. Nadzér organizacyjny

§ 10.
1. Whasciwa komendantka choragwi sprawuje zwierzchnictwo nad praca hufca.
2. Przed powotaniem hufca wtasciwa komendantka choragwi powinna posiada¢ komplet informacji
dotyczacych: terenu dziatania hufca, miejscowosci stanowigcej siedzibe wtadz hufca, sktadu hufca
(wykaz jednostek organizacyjnych oraz instruktorek i ich funkcji), kandydatki na hufcowg, nazwy
hufca, adresu do korespondencji, a po powotaniu przekazac jego kopie do Naczelniczki.
3. Wiasciwa komendantka choragwi moze rozwigza¢ hufiec, jezeli nie spetnia on kryteriéw
wynikajacych ze Statutu i requlaminéw Zwigzku.
4. W przypadku rozwigzania hufca wchodzace w jego sktad jednostki organizacyjne wiasciwa
komendantka choraggwi moze przenies¢ do innego hufca albo podporzadkowaé bezposrednio sobie.
5. W przypadku rozwigzania hufca wtasciwa komendantka chorggwi albo inna wyznaczona przez nig
osoba posiadajgca pisemne upowaznienie zabezpiecza caty majatek oraz dokumentacje hufca.

§11.
Odmowna decyzja wiasciwej komendantki chorggwi w sprawie powofania hufca, nadania nazwy,
mianowania hufcowej wymaga formy pisemnej z uzasadnieniem. Przystuguje od niej odwotanie do
Naczelniczki Harcerek.
VI. Przepisy kohcowe

§12.
1. W przypadku, gdy jednostki organizacyjne Zwigzku, dziatajgce na tym samym terytorium pragna
stworzy¢ wspdlng strukture Zwigzku, a nie spetniajg kryteridw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 i 2
moga utworzy¢ zwigzek druzyn harcerek. Zwigzek druzyn, jako forma przejSciowa, powinien dazy¢
do przeksztatcania sie w hufiec.
2. Zwigzkiem druzyn kieruje komendantka zwigzku bedaca instruktorka ZHR w stopniu
podharcmistrzyni. Je$li kandydatka na komendantke zwigzku druzyn nie posiada stopnia
podharcmistrzyni stosuje sie odpowiednio zasady z § 6 pkt.6 lit. a.
3. Powotanie, rozwigzanie, ustalanie terenu dziatania, nadanie nazwy zwigzkowi druzyn oraz
mianowanie i zwolnienie komendantki zwigzku druzyn nastepuje w drodze rozkazu witasciwej
komendantki chorggwi.
4. Komendantka chorggwi okresla w rozkazie, ktére z uprawnien i obowigzkéw okreslonych w § 6
ust.1 znajduja sie w kompetencji komendantki zwigzku druzyn.

§13.
1. Przepisy Zwigzku dotyczace hufca i hufcowej stosuje sie odpowiednio do zwigzku druzyn i
komendantki zwigzku druzyn, chyba ze niniejszy regulamin stanowi inacze;.
2. Jezeli przepisy Zwigzku moéwig o hufcowej oraz komendantce zwigzku druzyn, nalezy przez to
rozumie¢ takze p.o. hufcowa i p.o. komendantke zwigzku druzyn z uwzglednieniem § 12 ust. 4.
3. Przepisy niniejszego regulaminu dotyczace hufcowej stosuje sie odpowiednio do komendantki
choragwi, w przypadku okreslonym w § 10 ust. 4.

§ 14,
1. Jezeli choragwia kieruje instruktorka petnigca obowigzki komendantki chorggwi, kompetencje
komendantki chorggwi, o ktérych mowa w § 3, §6 ust. 2 i ust. 6, § 8 ust. 2, §10 ust. 2, ust. 3, §11,
§13 ust. 3 wykonuje Naczelniczka Harcerek na wniosek tej instruktorki.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 odwotanie, o ktérym mowa w § 11 sktada sie do
Naczelnictwa.

§ 15.
Interpretacja niniejszego regulaminu nalezy do Naczelniczki Harcerek.



